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準備編：ネームイン用の Excel ファイル作成 

 

既定のテンプレート（Excel ファイル）へ、旅客全員の氏名とパスポート情報を入力・準備しておくことで、PNR上へ旅客氏名

と SSR DOCS を一括入力することができます。ここでは、テンプレートファイルの取得と入力方法について案内します。 

 

1. グループネームイン機能の起動 

eTerm メインメニューから、「団」のアイコンをクリックします。 

 

※「ツール」→「グループネームイン」からも選択可能です。 

 

 

2. テンプレートファイルを開く 

「テンプレート」を選択すると、初期設定のテンプレート Excel ファイルが展開します。 

 

 

  

3. テンプレートファイルへの旅客情報入力と保存 

テンプレートファイルに以下各情報を入力し、PC のお好きな場所に適当な名前を付けて保存します。 

 

旅客氏名             発行国  パスポート番号   国籍     生年月日     性別    有効期限 連絡先(オプション) 
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実行編：グループ一括ネームイン 

 

1. グループ PNRのリトリーブ 

ネームイン対象の PNR をグリーンスクリーン上でリトリーブします。 

 

2. 取込対象ファイルの選択とネームインの実行 

(ア) グループネームイン機能を起動し、「参照」をクリックします。 

(イ) PC の保存先を参照し、対象ファイルを選択します。 

(ウ) 対象ファイルを開くと、自動的にネームインを実行します。 

 

 

3. グループ PNR への反映を確認後、＠で完了 

グループ PNR のネームイン済旅客を表示：「RTN」 

 

※グループ PNR への旅客情報の取込み後、記録の完了「＠」をお忘れなく。 

ネームイン成功 

DOCS自動取込み成功 
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